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4.1.

4.2.

SCOP

Procedura reglementeaza procesul de actualizare periodica a materialelor de studiu destinate
programelor de studii ID/IFR cu scopul de a imbunatatii continuu continutul acestora precum
si pentru realizarea obiectivelor referitoare la calitatea in educatie in conformitate cu cerintele
SIM din cadrul Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedura se aplica in toate facultatile Universitatii ”Vasile Alecsandri” din Bacau,
organizatoare de programe de studii ID/IFR.

DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea Invatamantului Superior nr.199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
Manualul Sistemului Integrat de Management;

Metodologia ARACIS, aprobata prin HG 1418/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;
Standarde specifice ale comisiilor de specialitate, incepand cu 30 iulie 2020;

Standarde specifice privind evaluarea programelor de studii universitare de licentd si
master, la forma de invatamant ID si IFR;

e Actele normative ale ME;

e (Carta Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;

e Regulamentul de organizare si functionare al DIDIFR;

DEFINITII SI ABREVIERI

DEFINITII

Coordonator de disciplina — cadrul didactic care elaboreaza cursul si fisa disciplinei
coordonate, il prezintd pe platforma electronica, in cadrul bibliotecii virtuale, pe suport
electronic/hartie, asigura desfasurarea evaluarii finale, impreuna cu tutorii de disciplind/personalul
didactic care conduce seminare, lucrari practice sau de laborator, indrumare de proiect.

Material de studiu ID/IFR — suporturile de curs proiectate si redactate conform standardelor
specifice ID/IFR.

Unitate de inviatare/modul — parte a materialul de studiu care faciliteaza invatarea graduala
si structurata intr-0 unitate de timp bine definita.

ABREVIERI

CEACU — Comisia pentru Evaluarea i Asigurarea Calitatii la nivelul Universitatii

ME — Ministerul Educatiei si Cercetarii;

ARACIS — Agentia Romani de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Superior;

UBc - Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;

DIDIFR — Departamentul pentru Invatamant la distanta si invatimant cu frecventd redusa

ID — Invétimant la distanti

IFR — Invitamant cu frecventi redusi

ADIFR — activitati didactice desfasurate la IFR (seminarii, laboratoare, proiecte, lucrari practice).
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DESCRIEREA PROCEDURII
5.1

08.04.2025
Editie/Revizie

4012345

Coordonatorul de disciplind elaboreaza/actualizeaza materialul de studiu, pornind de la editia
5.2.

precedentd a acestuia, de la rezultatul evaludrii disciplinei de catre studenti, de la modelul de suport
de curs ID/IFR al UBc, precum si de la observatiile si recomandarile Consiliului DIDIFR.

Coordonatorul de disciplind supune materialul de studiu elaborat recenziei stiintifice a cel putin doi
de tehnoredactare, doar in cazul tiparii cu ISBN.
5.3.

specialisti care urmaresc sa evalueze gradul de respectare a fisei disciplinei si respectarea normelor
planurilor de invatamant specifice.
5.4.

Materialele de studiu trebuie sa respecte o serie de conditii, ce sunt impuse in primul rand de
pentru Tntreaga universitate.

standardele specifice ID/IFR, dar si de modelul de curs ID/IFR al DIDIFR, acesta, fiind unitar

Materialele de studiu pentru fiecare program de studiu acoperd toate disciplinele conform
5.5.

Cerintele obligatorii care se regasesc in fiecare material de studiu, conform standardelor ARACIS
si au n vedere specificul/particularitatile procesului de invatamant la distanta:
e sd tind seama de nivelul de pregdtire anterioara a studentilor;

e sa asigure un nivel ridicat de interactivitate si feedback;

e sd promoveze invatarea activa;

e sa faciliteze studiul individual si sa dezvolte deprinderi si tehnici de invatare;
e sa genereze interactiuni student-cadru didactic si student-student;

e in situatia predarii prin cursuri online sincrone sau asincrone, acestea vor fi prezentate pe
module care nu depdsesc 20 de minute, urmate de studii de caz si sarcini de invatare care vor
angrena cursantii la o invatare activa. Prin modul in care combind elementele de predare cu
sarcinile de invatare si teste de autoevaluare, cadrul didactic motiveaza cursantii sa participe
la activitdti de invatare in grup sau colaborative;

ilustrative, rezumate, concluzii etc.

e sa utilizeze o gamad largd de procedee care faciliteaza si consolideazad invatarea: exemple

e sa integreze, in functie de specificul disciplinelor, instrumente informatice/electronice de
invatare/instruire asistatd si (auto)evaluare automatizata;

6.

DIDIFR

e si urmareasca structurat si etapizat elementele piramidei invatarii: studiere prin citire,
punere in practica si expunere personald/proprie.
RESPONSABILITATI

6.1.

vizualizare, ascultare, demonstrare, exemplificare, sistematizare, autoevaluare, dezbatere,

e urmareste evaluarea materialelor de studiu pentru programele de studii ID/IFR;
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6.2. RESPONSABILUL COMPARTIMENTULUI ID/IFR
e avizeaza raportul de analiza a materialelor de studiu;
e realizeaza evaluarea materialelor de studiu pentru programele de studii ID/IFR.
6.3. RESPONSABILUL PROGRAMULUI DE STUDII ID/IFR
e inventariazd si evalueaza nivelul de actualitate al materialelor de studiu la inceputul
fiecarui an universitar;
e claboreaza un raport de analiza a materialelor de studiu privind indeplinirea indicatorilor
din standardele ARACIS;
e prezintd concluziile analizei materialelor de studiu in cadrul sedintei departamentului de
specialitate din cadrul facultatii;
e prezintd observatiile facute de departamentul de specialitate din cadrul facultatii
coordonatorilor de disciplind pentru ca acestia sa isi actualizeze materialele de studiu in timp
util, in vederea prezentarii lor imbunatatite catre studenti.
6.4. DEPARTAMENTUL DE SPECIALITATE DE LA NIVELUL FACULTATII
(departamentul de care apartine programul de studii la forma de invatamant cu frecventa)
e face recomandari responsabililor programelor de studii ID/IFR in legatura cu necesitatea
actualizarii materialelor de studiu;
1. INFORMATII DOCUMENTATE
i < Perioada de
Informatii documentate/ Cod Elaborat Aprobat Nr. .Pastral:e/ arhivare
suport formular exemplare | Perioada pistrare (ani)
Raport de analizi a Responsabilul Responsabilul
materialelor de studiu i o Fr)amului de Consiliul 1 programului de studii i
pentru programul de progra DIDIFR ID/IFR
.. studii ID/IFR .
studii.... 3ani
Formular de apreciere a Responsabilul
modului de desfasurarea .. i Compartimentului i
a activitatilor specifice F613.18 Studentii ! ID/IFR
ID-IFR 3ani
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